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VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

Cislo jednaci - Spisovy znak - Skarta¢ni znak SU - 560/2025 A1, A5
Vypracovala: Romana Dolanska Vedouci vychovatelka Skolni druziny
Schvalila: Ing. Linda Késtkova reditelka skoly

Smeérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9. 2025

Timto se zruSuje pfedchozi znéni této smérnice.
V souladu s § 30 odst. 1 zdkona €. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zadkladnim, stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), vydavam tento vnitini fad Skolni druZiny.

Obsah:

I. VSeobecna ustanoveni

II. Organizace a provoz $kolni druZiny
III. Rezim $kolni druziny

IV. Dokumentace

1. VSeobecna ustanoveni

1. Cinnost §kolni druziny
1.1 Skolni druzina poskytuje zajmové vzd&lavani zakiim nasi $koly piihlaSenym k pravidelné
denni dochazce.
1.2 Druzina vykonava €innost ve dnech Skolniho vyucovani. V dobé Skolnich prazdnin je jeji
¢innost pferusena.
1.3 Cinnost druziny se uskuteéiiuje predevsim:
— pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zdjmovou ¢innosti,
— vyuzitim oteviené nabidky zajmovych ¢innosti.
1.4 Druzina umoznuje zaktiim odpocinkové ¢innosti a (dle pfani rodi¢ti) piipravu na
vyucovani.
1.5 Spolupracuje s tfidnimi uciteli pti praci s détmi se specidlnimi vzdélavacimi potiebami a s
détmi jinych narodnosti.

I1. Organizace a provoz Skolni druZiny

1. Prihlasovani a odhlaSovani Zaka

1.1 Zéka do SD ptihlaguje zakonny zastupce predanim fadn& vyplnéného zapisového listku s
uvedenim rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ze SD. Piihlasky eviduji vychovatelky.

1.2 O pfijeti zéka do SD rozhoduje feditelka $koly.

1.3 Cinnost SD je uréena pro zaky 1. — 4. tid.
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1.4 Odhlaseni zaka z dochazky do SD provadgji rodice u vedouci vychovatelky.

1.5 O vylouceni zaka ze Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zaklad¢ nadvrhu vedouci
vychovatelky a po projednani na pedagogické radé. K vylouceni mize dojit v téchto ptipadech:
— opakované porusovani vnitiniho ¥adu SD nebo §kolniho fadu,

— hruba nekazen,

— ohrozovani vlastni bezpecnosti ¢i bezpecnosti ostatnich zak.

Postup:

1. Zak je pisemné napomenut vychovatelkou.
2. Pti opakovaném problému nésleduje jednani se zdkonnymi zastupci a podminéné vylouceni.
3. Pokud nedojde ke zlepSeni, je Zak ze Skolni druziny vyloucen.

Rozhodnuti o vylouceni je zdkonnym zastupctim sdéleno pisemné s odivodnénim.

2. Prava a povinnosti ucastniki

2.1 Préva a povinnosti zaki

—na klidné, bezpecné a podnétné prostiedi,

— na rovné zachazeni a ochranu pted nésilim a Sikanou,

— na respektovani své osobnosti a individuality,

— Ucastnit se aktivit dle vlastniho z4jmu,

— podilet se na Zivoté oddéleni a vyjadfovat svilj ndzor pfiméfenym zptisobem.

2.2 Povinnosti zak

— dodrzovat pravidla SD a $kolni fad,

— chovat se slusné¢ a ohleduplné k ostatnim,

— respektovat pokyny vychovatelek,

— Setrné zachéazet s pomlickami, hrackami a majetkem skoly,
— Ucastnit se ¢innosti, ke kterym jsou piihlaseni.

2.3 Povinnosti zakonnych zastupcii

— predavat Skole pravdivé a aktualni informace o ditéti, véetn€ zdravotniho stavu,
— omlouvat absenci ditéte pisemné&, e-mailem nebo osobné,

— respektovat stanoveny rezim odchodi a zptisob vyzvedavani,

— v&as vyzvedavat dité dle pravidel SD,

— sledovat informace sdélované Skolou (napt. pres Bakalate),

— neprodlené oznamovat zmény kontaktnich udajt.

2.4 Povinnosti vychovatelek

— zajiStovat bezpecné, podnétné a vstiicné prostiedi pro déti,
— organizovat &innost v souladu s planem SD,

— vést povinnou dokumentaci,

— spolupracovat s tfidnimi uciteli a rodiéi,

— respektovat potfeby jednotlivych déti,

— prubézné se vzdélavat.

3.ProvozSD
3.1 Provozni doba SD: pondéli—patek 6:30-7:40 a 11:40-17:00. Pfichod do ranni druziny je mozny
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od 6:30 do 7:20.

3.2 DruZina vykonava ¢innost ve dnech skolniho vyu€ovéni a o Skolnich prazdninach. Po projednéani
se zfizovatelem muze feditelka Skoly pferusit ¢innost druziny v dobé Skolnich prazdnin.

3.3 Cinnost probih4 podle planu ¢innosti a rezimu, schvaleného feditelkou koly.

3.4 Vyucovaci jednotka trva 60 minut.

3.5 K ¢innostem je mozné vyuzit télocvicnu, hfisté a volné ucebny.

3.6 Pocet oddéleni: 6-7.

3.7 Maximalni pocet zakii v oddéleni je 30, pfi prostorovém omezeni 24.

3.8 Na akcich mimo Skolu je na 1 pedagoga max. 25 déti.

4. Dochazka do SD

4.1 Ranni dochazka: 6:30-7:40.

4.2 Odpoledni provoz: od 11:40 a dale dle rozvrhu.

4.3 Neptitomnost zdka omlouva zakonny zéstupce (pisemné, e-mailem nebo osobng).

4.4 Uvolnéni je mozné jen na zaklad¢ pisemného sdéleni a osobniho vyzvednuti.

4.5 Vyzvedavani: po obédeé do 14:00 a nasledné mezi 15:00-17:00.

4.6 Vyzvedavani probiha ptes ¢ipovy systém Bellhop.

4.7 Zaky predavé vyucujici piimo vychovatelce.

4.8 P¥i nevyzvednuti t&astnika zdkonnym zastupcem z &innosti SD do konce stanovené provozni
doby SD vychovatelka telefonicky kontaktuje zdkonné zastupce a po domluvé vyeka s Giéastnikem do
prichodu rodic¢i ¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze zdkonnych zastupcii ¢i uvedenych kontaktnich
osob, uvedenych v piihlasce k zastizeni, sdéli vychovatelka situaci feditelce skoly, eventualn€ Policii
CR.

4.9 Odchod ditéte na krouzek organizovany jinym subjektem je mozny pouze na zaklad€ pisemné
informace od rodicu.

5. Pravidla chovani zaki

5.1 Zaci se ¥idi pravidly Vnitiniho fadu SD a $kolniho fadu.

5.2 Bez védomi vychovatelky neodchézeji z oddéleni.

5.3 Obéd je zajistén s doprovodem.

5.4 K vybaveni a pomtickam se chovaji ohleduplné.

5.5 Opakované porusovani mize vést k vylouceni.

5.6 Za hracky, telefony apod. SD neruéi, mohou byt pouZity jen se souhlasem vychovatelky.

6. Bezpe¢nost a ochrana zdravi

6.1 Za bezpecnost odpovida vychovatelka.

6.2 Nedostatky hlasi vedeni skoly.

6.3 Pfi razu je dité oSetfeno a informovani jsou rodice i vedeni Skoly.

6.4 Zakonni zastupci nevstupuji do budovy, komunikace probiha venku nebo po domluve.

7. Pitny reZim
7.1 Zajistuji vychovatelky. Pitny rezim je feSen formou napojovych automatti, jinak mohou tcastnici
vyuzit pitnou vodu z kohoutku v budové Skoly, ¢i napoji pfinesenymi z domova.
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8. Nepritomnost zaméstnance
8.1 Zajistuje pedagogicky zastup.
8.2 Docasné spojeni oddéleni je mozné do 30 déti po informovani feditelky.

I11. ReZim §kolni druZiny

Cas — Cinnost

6:30—7:40 — Odpocinkové aktivity, stolni hry, volna hra

11:45-12:30 — Obéd, hygiena, ( 4 vyucovaci hodiny ) 12:45- 13,30 - Obéd, hygiena ( 5 vyucovacich
hodin )

12:30-14:00 — Zajmov¢ aktivity: vytvarné, pracovni, hry, soutéze, kvizy

14:00-15:00 — Rizené &innosti: projektové hodiny, krouzky, sport, hudebn&-dramatické ¢innosti,
vychazky

15:00-16:00 — Volna hra, doméci ukoly, odchody domt

16:00-17:00 — Rekreaéni ¢innosti, uklid hernich prostor

IV. Dokumentace
— Zapisové listky zaki pfihlaSenych k pravidelné dochdzce
— Pisemné omluvenky a uvolnénky

— Dochézka a plan ¢innosti vedeny v systému Bakalati, BELLhop

Tento vnitini fad byl projednan na pedagogické radé dne 29. 8. 2025.
Nabyti u¢innosti: 1. 9. 2025.
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